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Tutoriel : Genérateur de signature Email
Ecole de droit de Toulouse

1- Ecrire depuis Sogo (Intranet)

Ftape 1 : Générer sa signature mail

1- Remplir le formulaire en ligne : hitps://enttools.ut-
capitole.fr/signature/utcapitole/?entite=epe, en renseignant vos informations
personnelles et professionnelles (suivre les recommandations ci-dessous) :

Les trois premieres lignes doivent nécessairement étre présentes, les lignes
suivantes, le cas échéant, sont a I'appréciation de chacun d’entre vous dans vos
publications et dans les signatures de courtoisie :

e Ligne 1 [Prénom, Nom]

e Ligne 2 [Professeur ; Maitre de conférences ; ATER ; etc.] a 'Ecole de droit de
Toulouse,

e Ligne 3 Université Toulouse Capitole,

e Ligne 4 et suivantes [département de recherche, groupement momentané de
recherche, chaire, pour les publications ; responsabilité de diplome, service,
fonctions de gouvernance, etc]

Générateur de signature Email - Université Toulouse Capitole

Prénom et Nom * Téléphone
Frangois Dubois Tél fixe / tél portable (sur la méme ligne)
Fonction ou Service * Téléphone portable
Professeur a I'Ecole de droit de Toulouse Ex: 06 05 04 03 02
%~
Bureau
Structure ou Direction
AR 214
Université Toulouse Capitole
Adresse

Informations personnelles 2 rue du Doyen Gabriel Marty - 31042 Toulouse cedex 09

Ex: Chargé de mission Type de logo

En télétravail le mardi et le jeudi }
Ecole de Droit de Toulouse s

4 Modéle de signature

Page personnelle Modeéle 1 (logo & gauche) ¢

Ex: Lien profil Linkedin, lien fiche annuaire, ... X ) i .
Informations complémentaires (sous la signature)

Ex: Une citation

GENERER LA SIGNATURE



https://enttools.ut-capitole.fr/signature/utcapitole/?entite=epe
https://enttools.ut-capitole.fr/signature/utcapitole/?entite=epe

2- Cliquer sur « Générer la signature »
3- Cliguez ensuite sur le bouton Copier la signhature pour copier la signature
dans le presse-papier (comme un CTRL-C).

Professeur a |'Ecole de droit de Toulouse
ECOLE de DROIT | Université Toulouse Capitole
deTOULOUSE | Tél fixe / tél portable (sur la méme ligne)
Bureau AR 214
2 rue du Doyen Gabriel Marty - 31042 Toulouse cedex 09

UNIVERSITE _.-"M u""" Frangois Dubois
TOULOUSE i F ;
CAPITOLE BN 4

Cliquez sur le bouton Copter la signature pour copier la signature dans le presse-papier (comme un CTRL C).

COPIER LA SIGNATURE

Etape 2 : activer la signature sur Sogo

1. Cliquez sur l'icéne "Préférences" (la roue crantée en haut a gauche)

° LUNDI O - _ .
4 DECEMBRE [ ] (U}
2025 /I =
SOUAD AMAR-ZO... o

souad.amar-zourgui@ut-ca...

Q, Réception

souad.amar-zourgui@ut-cap... E

27816 message(s) = Date de réception
98.78% utilisé sur 7812.5 MO
a
- 2 o
~ [ Réception 22 3 droit-com (MB) 1059
i Re: [droit-com] Pronositions nour la ... 14.9 Kif:

2. Cliguer sur le dossier "Courrier" (1)
3. Dans l'onglet "Général" (2)

JEUDI
-~ L1 JANVIER
2024

Ty RO
S
Préférences GENERAL e ETIQUETTES COMPTES IMAP FILTRES ABSENCE PROLONGEE TRANSFERT
Q Général
[] Afficher seulement les abonnements
m Agenda
R — [J Synchroniser uniquement les boites principales (EAS)
. Récupération du nombre de messages non lus pour toutes les boites aux lettres
Courrier
[] Grouper les discussions

4. Tout en bas de la page, Cocher (3) :
o "insérer la signature sur un nouveau message"
o "insérer la signature sur une réponse"
o "insérer la signature sur un transfert"

5. Choisir Composer les messages en HTML (4)

Inserer la signature sur un nnuveaaessage Insérer la signature sur une réponse Insérer la signature sur un transfert

Composer les messages en

HTML - Taille de la police par défaut
p

Afficher les images externes
Jamais A

Puis, sur la méme page, changer d’onglet pour créer votre signature :



1. Toujours dans le dossier "Courrier" (1)
2. Cliguer sur I'onglet "Comptes IMAP" (2)

3. Cliquer sur l'icéne du stylo pour "Modifier" (3)

° MARDI
J
- JUIN

2019

| S = & B
@ut-capitole...

Préférences GENERAL FILTRES ETIQUETTES COMPTES IMAP
L Général
(@ ut-capitole.fr
[3) Agenda
BE§ Camnet d'adresses

Courrier ‘

4. Cliguez sur votre identité actuelle ' 4

souad.amar-zourgui@ut-capitole.fr

ABSENCE PROLONGEE TRANSFERT

° ,.

NOUVEAU COMPTE

PARAMETRES SECURITE
Serveur* Port
127.0.01 143
Chiffrement
@® Aucun QO ssL O 118
Serveur sortant (SMTP)
smtp.ut-capitole.fr [] Smtp Auth
Chiffrement sortant
@® Aucun QO ssL O 118
Utilisateur *
21203698
Identités
[C] Toujours utiliser l'identité par défaut en répondant aux messages
SOUAD AMAR-ZOURGUI <souad.amar-zourgui@ut-capitole.fr> ' o
Souad Amar ZourguiResponsable communication Ecole de droit de ToulouseAbsente le vendredi aprés-midi05 6163 38 35 / 07 ...

NOUVELLE IDENTITE



5. Cliquez sur l'icbne HTML (5) et collez, dans I'encadré bleu, la signature que
Vous aviez générée via le générateur en ligne.

Identités

[C] Toujours utiliser l'identité par défaut en réepondant aux messages

.
<
>

SOUAD AMAR-ZOURGUI <souad.amar-zourgui@ut-capitole.fr>

Ao
Nom complet *
SOUAD AMAR-ZOURGUI
Email *
souad.amar-zourgui@ut-capitole.fr
Adresse de retour e
Signature
B I Av v Alv @ Qv bt B)souce| @
auie main™ width="180%"><tbody><tr><td width="250" style="vertical-align: top; border- al
right:1px solid #8068, "><a href= ttps://www.ut-capitole.fr”»<img src="https: Jenttools.ut-
capitole.fr/signature/utcapitole/./logos_epe/Ecole¥20de%20Droit%20de%26Toulouse. png” style="max-
height:156px;max-width:258px;margin-right:@.5em;" alt="Logo"»</a></td><td style="vertical-align: x
top;padding-left: G.Tem;pqsition:r‘elati\.re;")<div)<stm$>50uad Amar Zourgui</strong»<div»Responsable
communication </divs<div>Ecole de droit de Toulouse</< 1v><§m>(d1v>ﬂgsente 1 vendredi aprés-
midi(!gtmrlg>(div>65 61 63 38 35 / @7 53 68 83 45 - Bureau AR 201</div»<tr><td colspan="2"><br>
<span><isUniversité Toulouse Capitole, 2 rue du Doyen Gabriel Marty - 31842 Touloluse - Cedex 89</i»
</span></td></tr></tbody></table)| v
[ POWERED BY di
RED BY (% CKEditor v

NOUVELLE IDENTITE

Lors de la réception d'une demande d'accusé de réception o
5 v

= ST . " ER T

ANNULER OK

6. Cliquez d’abord sur le symbole vert pour valider (6) puis sur OK (tout en bas)
pour sauvegarder (6)

GENERAL ETIQUETTES COMPTES IMAP FILTRES ABSENCE PROLONGEE TRANSFERT u

souad.amar-zourgui@ut-capitole.fr Va

NOUVEAU COMPTE

7. Pensez a sauvegarder vos modifications avant de quitter en cliquant sur la
disquette verte en haut a droit (8).
8. Votre signature est maintenant opérationnelle


https://enttools.ut-capitole.fr/signature/utcapitole/?entite=epe

2- Ecrire depuis THUNDERBIRD

Etape 1 : Générer sa signature mail

Accéder au générateur en ligne.

Suivre les étapes déja indiquées ci-dessus.

Etape 2 : intégrer la signature a sa messagerie Thunderbird

1. Ouvrir "Thunderbird" a partir de votre poste de travail.
2. Aller dans le menu de gauche de Thunderbird :
1. Sélectionner "Messagerie UT1C ou MsgElec.UT1", selon les postes
de travail

&) Courrier entrant - Messagerie UT1C - Moxzilla Thunderbird
D ¢ Etiquette v CIRL + K
Cliquezici
Courrier entrant - Messagerie UT1C E ECOLE DE DROIT NOV25 - ECOLEDE X @ Paramétres des comptes X
— QP Courrier entrant 27704 messages 5 messages sélectionnés
Filtrer les messages... CIRL, + MAJ + K Q 2 Non lus Suivi:
|VL>_éMessagerieUT1C | ol ST =T TS = o
/|
~ [£) Courrier entrant @ B a b Sujet (=] Correspond... & Date
@ [ Brouillons
</ Envoyés ks
> () Archives @ k
! ks
ﬁ Corbeille
Adresses génériques T
Cliquezici
ety 1 A n A H L4
2. Choisir "Parameétres des comptes”, a droite de I'écran
o Messagerie UT1C - Mozilla Thunderbird - a
D CIRL K Q
P8 Messagerie UT1C (B ECOLE DE DROIT NOV25 - ECOLEDE X @ Parameétres des comptes X
@ Messagerie UT1C I @) Parameétres du compte
v & Messagerie UT1C
v [E) Courrierentrant (B _ . o
Lire les messages & Ecrire un nouveau message Q Rechercher dans les messages il Gérer les filtres des messages £ Chiffrement de bout en bout
@ E Brouillons
</ Envoyés
> [ Archives @ Choisir I'élément & configurer
ﬁ Corbeille
Adresses génériques 69 E-mail Carnet d'adresses @ Agenda (@ Discussion & Espace de fichiers & Flux @3 Groupes de discussion

3. Unonglet "Parameétre des comptes — Messagerie UT1C " s'ouvre.
1. Positionnez-vous au niveau de "Texte de signature"
2. cochez la case "Utiliser HTML (par ex, <b>bold</b)" (si elle n’est pas
déja cochée)
3. dans la zone de saisie située sous la case a cocher :
1. Sice champ est déja rempli, effacez le texte et collez la nouvelle
signature provenant du générateur (CTRL-C)
2. Sinon, collez directement la nouvelle signature générée


https://enttools.ut-capitole.fr/signature/utcapitole/?entite=epe

+ Nouveau compte

Paramétres du compte - Messagerie UT1C
Vv B8 Messagerie UT1C A P 9 0 Supprimer

Paramétres serveur

Nom du compte : Couleur:
Copies et dossiers Messagerie UT1C - 0
Rédaction et adressage
Paramétres des indésirables Identité par défaut
Synchronisation et espace disque Chaque compte dispose d'informations sur |'expéditeur qui sont systématiquement transmises avec les messages. Elles vous

i identifient auprés de vos correspondants.
Chiffrement de bout en bout

Accusés de réception Nom : Souad AMAR-ZOURGUI

v B Dossiers locaux Adresse e-mail : souad.amar-zourgui@ut-capitole.fr
Paramétres des indésirables . . .

Adresse pour la réponse : | souad.amar-zourgui@ut-capitole.fr
Espace disque

QOrganisation :
@7 Serveur sortant (SMTP; g

)
Texte de signature : | Utiliser HTML (par ex., <b>bold</b>)

Cochez PPN —— a0 stylecvertical ot
<table id="main" width="100%"><tbody><tr><td width="250" style="vertical-align: top; border-
cette case right:1px solid #00@;"><a href="https://www.ut-capitole.fr"><img src="https://enttools.ut-
capitole.fr/signature/utcapitole/./logos_epe/Ecole%20de%20Droit%20de%20Toulouse.png" style="max-
height:15@px;max-width:250px;margin-right:0.5em;" alt="lLogo"></a></td><td style="vertical-align:
.. top;padding-left: 9.7em;position:rjelative;"><div><strong>50uad Amar Zourgui</strong»<div>Responsable
CO”eZ ICI Ia communication </div><div><strong>Ecole de droit de Toulouse </strong Y
Sl g nature ] Apposer la signature a partir d'un fichier (texte, HTML ou image) :
generee

|| Joindre ma carte de visite aux messages Modifier la carte...

\:l Répondre avec cette identité lorsque les en-tétes de distribution correspondent a: | list@example.com, *@example.com
io:i Paramétres de Thunderbird

Serveur sortant (SMTP) : 21203698 - smtp.ut-capitole.fr (Défaut) v Modifier le serveur SMTP...

ﬁ}a Modules complémentaires et thémes

Gérer les identités...

4. il n'y a pas de validation a effectuer. Il suffit de fermer pour que la signature
soit prise en compte par l'outil.
1. Attention, lors de la fermeture un message d'erreur peut s'afficher.
Ne pas en tenir compte. Vous pouvez valider sans aucun risque.
5. Lors de I'écriture d'un nouveau mail, votre nouvelle signature s'affiche.
Si vos contacts disent recevoir vos mails mais que le logo de votre signature ne
s'affiche pas. Il s'agit probablement d'un probleme de configuration de leur client de
messagerie qui n'accepte pas (par défaut) les images provenant d'un serveur distant.
lls doivent simplement autoriser leur client de messagerie a afficher vos images



